Zarzadzenie nr 34/2023
Dyrektora Muzeum Regicnalnego w Jarocinie
z dnia 28 grudnia 2023 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacef kwoty wskazanej w art, 4 pkt 8 ustawy - Prawo zamodwlen publicznych.

Na podstawie par, 1 ust, 2 Statutu Muzeum Regionalnego w Jarocinie z dnia 18 grudnia 2017 r.
zarzgdzam co nastepuje:

§1
1. Ustalam i wprowadzam Regulaminu udzielania zamdwien publicznych w Muzeum Regionalnym
w larocinie o wartoéci nieprzekraczajgce] kwoty wskazanej w art. 4 pkt & ustawy - Prawo

zamowien) publicznych, ktére stanowig zatacznik nr 1 do zarzadzenia.
2. Uniewaznlam Regulamin udzielania zamodwien publicznych wprowadzony Zarzadzeniem nr

26/2022 z dnia 1 grudnia 2022 r.

‘ §2
Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.

DYREKTOR MUZEUM
Katarzyn Swiderska




Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 34/2023
I Dyrektora Muzeum Regionalnego w Jarocinie
4 z dnia 28 grudnia 2023 .

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH,

ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zamdwien
publicznych

w Muzeum Regionalnym w Jarocinie

Regulamin udzielania zamdwien publicznych,
kt6rych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty wskazanejw art, 4 pkt 8 ustawy - Prawo zaméwien publicznych
w Muzeum Regionalnym w Jarocinie Stronalz8




Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia hr 34/2023
Dyrektora Muzeum Regionalnego w Jarocinie
z dnia 28 grudnia 2023 r,

§1

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamoéwien publicznych przez
Muzeum Regionalne w Jarocinie, zwang w dalszej czesci regulaminu ,Muzeum”, do
ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2018 roku Prawo
zamowien publicznych (Bz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) — zgddnie z art. 2 ust.1 pkt
1)-4) tej ustawy, ktéra w dalszej czesci regulaminu okreslana jest jako ,Prawo
zamowien publicznych”, ,PZP” lub ,Ustawa”.

2. Postepowanie o udzielenie zamdwienia ma zapewni¢ Zamawiajgcemu dokonanie
wyboru najkorzystniejszej oferty, z2godnie 2z zasadami zachowania uczciwej
konkurencji, rownego traktéwania wykonawcéw, proporcjonalnosci i przejrzystosci,
celowosci i racjonalnego gospodarowania srodkami pienieznymi oraz wszelakimi
innymi zasadami wynikajgcymi z przepiséw Ustawy.

3. Postanowienn Regulaminu nie stosuje si¢ do realizacji zamdwiern majgcych na celu
ograniczenie skutkéw zdarzenia losowego wywotanego przez czynniki zewnetrzne,
ktérego nie mozna byto przewidzieé, w szczegdlnosci zagrazajgcego zyciu lub zdrowiu
ludzi lub grozacego powstaniem szkody w znacznych rozmiarach, a takie
w innych szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, ktére okreslone zostaty przepisami
Ustawy.

4, Dla zamdwien: dostawy wody i odprowadzania Sciekdow, optat zwigzanych
z odprowadzeniem wod deszczowych, dostawe gazu, ciepta, powszechne ustugi
pocztowe, ustugi przesytowe energii elektrycznej, ciepta i paliw gazowych oraz ustug
wynikajacych z przepiséw prawa, ktérych warto$é jest mniejsza niz 130.000,00
ztotych (netto), nie majg zastosowania zasady Regulaminu, a zamoéwienia udziela
sie jedynemu wykonawcy $wiadczacemu przedmiotowg dostawe lub ustuge.
W przypadku zamowient na dostawe energii elektrycznej, Zamawiajagcy moze podjac
decyzje o przeprowadzeniu postepowania w jednym z trybow opisanych w niniejszym
Regulaminie lub w Ustawie.

5. Postanowiert niniejszego regulaminu nie stosuje sie do wudzielania zamdwien
z zakresu:

1) zakupu muzealidw,

2) zakupu ustug tworczych i artystycznych, w tym prowadzenia zaje¢ w zakresie
animacyjno-edukacyjnym,

3) ustug prawniczych oraz zastepstwa procesowego,

4) zakupu ustug szkoleniowych,

5) zakupu ustug reklamowych,

6) zakupu licencji do oprogramowania komputerowego,

7) dotyczacych umoéw patronackich, sponsorskich, wspétfinansowania przedsiewzigé
lub umdw, w ktérych Muzeum uzyskuje status partnera dofinansowanego
przedsiewzigcia.

6. Wszystkie wartosci w mniejszym regulaminie sg wartosciami netto.
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Zatgeznik nr 1 do zarzadzenia nr 34/2023
Dyrektora Muzeum Regionalnego w Jarocinie
z dnla 28 grudnia 2023 r.

7. Niedopuszczaine jest dzielenie zamdwienia na czesci lub zanizanie jego
wartosci w celu unikniecia obowigzku stosowania przepiséw Ustawy.

§2

Ramowe procedury udzielania zamowien uregulowano w nastepujgcym uktadzie:
1. zamowienia o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 60.000,00 ztotych netto,
2. zamowienia o wartosci szacunkowej od 60.000,00 do 100.000,00 ztotych netto,
3. zamowienia o wartosci szacunkowej przekraczajacej 100.000,00 ztotych netto, jednak
nieprzekraczajacej 130.000,00 ztotych netto.:

§3

o zamoéwien, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 60.000,00 ztotych
netto, nie stosuje sie procedury okreslonejw niniejszym regulaminie.

2. Do zamowienia, ktdrych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 1000,00 zt netto
nie stosuje sie formy pisemnej zamdwienia, Woéwczas podstawa udokumentowania
udzielenia zamdwienia bedzie faktura opisana przez pracownika merytorycznie
odpowiedzialnego za udzielenie zaméwienia.

3. Do zamodwien, ktérych wartos¢ szacunkowa przekracza kwote 1000,00 zt netto
stosuje sie forme pisemna zamdwienia — zlecenie zakupu, ustugi, ktére nie wymaga

podpisu zleceniobiorcy.

4. Do iaméwieh, ktérych wartos¢ szacunkowa przekracza kwotg 6.000,00 zt netto
stosuje sie forme pisemng zamdwienia - umowe wykonania ustugi, dziefa, przy czym
zasada ta nie dotyczy zakupow produktéw, artykutow nowych w sklepach i sieciach
handlowych.

§4

1. Procedure udzielania zamoéwienia o wartosci szacunkowe] od 60.000,00 do
100.000,00 ztotych rozpoczyna notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku,
zaakceptowana przez dyrektora Muzeum.

2. Notatke sporzgdza wyznaczony przez dyrektora Muzeum pracownik, ktéry realizujacy
dane zadanie w ramach powierzonego mu zakresu czynnosci. Wzér notatki stanowi
zatacznik nr 1 do regulaminu.

3. Notatka zawiera:

1) ézczegé’rowy opis przedmiotu zamodwienia,

2) aktualng warto$¢ przedmiotu zamdwienia, oszacowang na podstawie cen
rynkowych fub kosztorysu,

3) nazwe i adres wykonawcéw (co najmniej dwdch wykonawcow),

4) proponowang cene

5} propozycje udzielenia zamowienia wybranemu wykonawcy.

4. Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, pisemnie lub
elektronicznie lub poprzez zebranie ofert cenowych przekazanych bezpos’rednio
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Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 34/2023
Dyrektora Muzeum Regionalnego w Jarocinie
z dnla 28 grudnia 2023 .

przez wykonawcdw, ze stron www lub innych zrédet informacji udostepnionych przez
wykonawcow.

5. Zamodwienia udziela sie wykonawcy, ktérego oferta jest najkorzystniejsza.

6. Przy zamdwieniach na dostawy i ustugi zawiera sig pisemng umowe.

§5

1. Dla zamdwien o wartosci szacunkowej powyzej 100.000,00 ztotych netto
przeprowadza sie pisemne rozeznhanie cenowe, zapraszajgc do sktadania ofert takg
liczbe wykonawcéw (co najmniej 2 wykonawcdéw), ktéra zapewnia konkurencje oraz
wybér najkorzystniejszej oferty. Zapytanie cenowe moze byé przekazane
wykonawcom w formie papierowej lub elektronicznej. Wzdr zapytania ofertowego
i formularza oferty stanowi zatacznik nr 2 do regulaminu.

2. Po otrzymaniu ofert od wykonawcdéw, pracownik przeprowadzajgcy postepowanie
zobowigzany jest do sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego rozeznania
cenowego. Wzor protokotu stanowi zatacznik nr 3 do regulaminu.

3. Udzielenie zamodwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej
waznej oferty.

4. Zamodwienia udziela sie wykonawcy, ktdry ztozyt najkorzystniejsza oferte.

5. Udzielenie zamowienia zatwierdza dyrektor Muzeum lub inna upowazniona przez
niego osoba.

6. O rozstrzygnieciu zapytania ofertowego informuje sie wszystkich oferentéw, ktérzy
wzieli udziat w zapytaniu.

7. Zwybranym wykonawcg zawiera sie w umowe w formie pisemne;j.

8. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcdédw nie ma zastosowania
w przypadku, gdy na ze wzgledu na szczegdiny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub
robét budowlanych, uzasadniohe jest zlecenie realizacji zamdwienia konkretnemu
wykonawcy. Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dotaczy¢ do protokotu.

9. Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamdwienia prowadzona jest przez
pracownika odpowiedzialnego za cate postepowanie.

§6

Zakoriczenie postgpowania w sprawie udzielenia zamdwienia nastepuje w dniu zajscia
jednego z ponizszych zdarzen:
1) udzielenia pisemnego zlecenia na wykonie zamdwienia,
2) zawarcia umowy z wykonawcg,
3) podjecia decyzji w sprawie zamkniecia przez zamawiajacego postepowania bez
wybrania ktérejkolwiek z ofert
4) podjecia decyzji w sprawie uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia
jezeli:
a) nie ztozono zadnej oferty,

Regulamin udzielania zamoéwieri publicznych,
ktérych wartoéé szacunkowa nie praekracza kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zamdéwieri publicznych
w Muzeum Regionainym w Jarocinie
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- Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 34/2023
Dyrektora Muzeum Regionalnego w Jaroctnie

7N
lﬁ z dnia 28 grudnia 2023 r,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzisza kwote, ktoérg Zamawiajacy
moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

§7

Pracownicy realizujacy powyisze zamowienia zobowiazani sg do przestrzegania zasady
celowosci i oszczednosci oraz zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadéw w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan. Obowigzkiem pracownika
odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania jest bezstronne oraz staranne
przygotowanie postepowania o udzielenie zamdwienta.

Regulamin undzielania zaméwiedl publicznych,
ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty wskazane) w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zaméwien publicznych
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—— Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 34/2023
ﬂ//\l Dyrektora Muzeum Regionalnego w Jarocinie
ﬁ z dnia 28 grusnia 2023 r.

Zataeznik nr 1 do Regulaminu udzlelanta zamdwier publicznych,
ktdrych wartoéé szacunkowa Jest nizsza niz 130.000,00 zt

Jarocin, dnia.....cccvvenn,

Notatka
2 przeprowadzonego rozeznania rynku
zamdwienia o wartosci od 60.000,00 do 100.000,00 ztotych netto

1, Opis przedmiotu zamowienia:

T L I T T T e R R T e Y

2. Wartos$é zamdwienial ....oevovenn b vt n it enreaaertaes zt netto.
3. Wartosé zamowienia

Nazwisko i imie  osoby, ktora ustalita ~ wartos¢  zamowienia:

€ ON e e N0 AN e a et T ah o B R AN e el s d e R e 00l helIn s e NIeaNdONT oo EneNen HREeR0Ss0aeiOrNNreNe N eh i anIleTIAlle N tand N st iR NN ttNeN I INIRIIIRITY

4, Infofmach dotyczaca ceny i innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od:

Oferowana cena

L. Nazwa i adres wykonawc
P y wey netto/brutto

5. Wybrano wykonawce nr ................. et s e v

Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

Notatke sporzadzit/a ...,

Akceptuje do realizacji:

T T L R P T R T

(podpls Dyrektora Muzeum)

publiczniych,
ktérych warto$é szacunkowa nie przekracza kwoty wskazanej w art, 4 pkt 8 ustawy - Prawo zamdwiefi publicznych
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_______________ Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 34/2023
Dyrektora Muzeum Regionalnego w Jarocinle

N
i’u___f‘lﬁ . z dnia 28 grudnia 2023 r,

AN
Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielanla zamoéwieri publicznych,
ktérych wartosé szacunkowa Jest nizsza niz 130 000 zt
Jarocin, dnia....eearnn
Zapytanie ofertowe
Muzeum Regionalne w Jarocinie zwraca sie z prosbg o przedstawienie oferty cenowe]
N cvrrenreeriersermseecnmnonson

Szczegdty zlecenia:

Termin wykonania przedmiotu zlecenia: .......cccovveeene

Jedyne kryterium oceny oferty: cena — 100%

O zamdwienie moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy posiadajg niezbednag wiedze
i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takie dysponujg pracownikami zdolnymi
do wykonania zamowienia.

Oferta winna by¢ ztozona ......cceveeee. v d0 80dZ. ovviiriivrrinen. W biurze Muzeum w patacu
Radclinskich, Jarocin, ul. Park 3 lub przestana na adres: muzeum@muzeumjarocin.sl.

Zatgczniki:
Formularz ofertowy

Regulamin udzielania zaméwiel publicznych,
kt6rych wartoéé szacunkowa nie przekracza kwoty wskazanej w art. 4 plt 8 ustawy - Prawo zaméwiett publicznych
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Zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia nr 34/2023
Dyrektora Muzeum Reglonalnego w Jarocinie
z dnia 28 grudnia 2023 r.

FORMULARZ OFERTOWY

Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe na wykonanie na .......c.c.cceecenrne.. Oferuje wykonanie
ustugi, zgodnie z wymaganiami okreslonymiw zapytaniu ofertowym za kwote .......cccevvevene.. 24
brutto (stownie: ............), w tym podatek VAT .......coeominrercenenn 2t

Oswiadczamy, ze:

- akceptujemy opis zamdwienia,

- akceptujemy termin realizacji zamdwienia,

- akceptujemy przyjete kryteria oceny ofert,

- spetniamy warunki udziatu w procedurze zapytania ofertowego,

- zapoznalismy sie doktadnie z zapisami zapytania ofertowego i nie wnosimy zastrzezen;

Dane oferenta:

Nazwa R T T T T G Sinii
Adres
Tel 8 A R AR W KRR AP
e-mail e Fererteerer b sas ashdeeabesrbaebbennta ot
JSTRRURRY s | PRUR

(podpis 0sdb uprawnionych
do reprezentowania oferenta
lub posiadajacych pethomocnictwo

Regulamin udzielania zaméwien publicznych,
ktérych wartoéé szacunkowa nie przekracza kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zamowieh publicznych

w Muzeum Regionalnym w Jarocinie
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Zatacznik nr 1 do zarzgdzenia nr 34/2023
Dyrektora Muzeum Regionalnego w Jaracinie
z dnia 28 grudnia 2023 1.

Zatacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych,
ktdrych wartosé szacunkowa jest nizsza niz 130.000,00 z¢

Jarocin, dnia.....ccrveene

Protokat
rozeznania cenowego
zamoéwienia o wartosci powyiej 100.000,00 lecz nizszej niz 130.000,00 ztotych netto

1. W celu udzielenia zaméwienia ........
przeprowadzono rozeznanie cenowe.

2. Wdniu .oveiviniiennn, zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej wymienionych
wykonawcdow:

L.p Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy

3. Wterminie do dnia ....cceververnnns 1. d0 80AZINY icrceriniinn,
przedstawiono ponizsze oferty:

Adres

L.p | Nazwa wykonawcy wykonawcy

Cena netto | Cena brutto Uwagi

4, Wybrano ofertg nr....c.c.....
5. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

sobesesnane R R R T R R T R R PR R P PP TR TP TR TN 0001 1P asyaoenre reeiresrarsatss o sosiototeseressoasansaanrne

R T R R T R R R R R R R P YT R SrusestaTIeTestReIes eetvorevIt

R R R R R L R P R R R R R R R T PRI T R TR R RN L R R R R R RN R Y R T

R R R PP R PR R R PR R P TR 0o u PN 0 e P I e at el i 0er oot erieeriorseeioias aanros oeile ioe osorivedeersosvsarvoraient

O R L e LR L TR T P R R LT TR T

(podpis Dyrektara Muzeum)
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